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NHAN VIEN VAN PHONG
1. Yéu cau tuyén dung
Tém tat Nhéan vién chinh thic lam cong viéc van thu tai mét cong ty [ap dat va quan ly cac tram dién
cong viéc thoai di dong
X - (LTI . n Nhan vién van phong tai cong lap
Nganh nghé Con éc '
o . 2 dat tram dién thoai di dong.
To6t nghiép dai hoc, tét nghié
Hinh thuc .. Trinh do \0 TEISE al QCA © 7ng pr,
- Phai cu . truong day nghé Nhat Ban (dé xin
tuyén dung hoc van

NOi dung cong viéc

Ban sé chiu trach nhiém vé cong viéc chung tai mét
cong ty lap dat va qudn ly cac tram thu phat dién
thoai di dong.

Nhan vién van phong

Quan ly thiét bj (dang ky trong sé cai, giao hang, yéu
cau sta chlra, mua hang, v.v.)

2. Piéu kién lam viéc

VISA)

Yéu cau tuyén dung

St dung Excel va Word

Trinh do giao tiép tiéng Nhat (N3 trd Ién)

Uu tién

Cé6 bang lai xe 6 tb

Kha nang giao tiép ti€ng Nhat tot

Thi bay, chi nhat va ngay |é theo
quy dinh

Miyagi
Dia di€ém
DPia diém lam viéc la & ngoai 6 thanh phd Sendai.
Thoi gian 9:00~18:00 Ngay nghi
lam viéc ' ' gay ng
Trén 18 Man
Luong

Néu ban cé bang lai xe 6 t6, muc luong cla ban sé la 19 Man yén trg lén.

Ban sé lam véi tu cach nhan vién phai ci

Ché do6 dai ngo

Va c6 co hdi tréd thanh nhan vién chinh thic trong tuong lai

Puogc tham gia cac bdo hiém theo quy dinh

Bao Hiém xa hoi
va hé trg chi phi

Ly do

. Tuyén dung thém
tuyén dung y e

3. NOi dung tham khao

Sé luong

i 1 ngquoi
tuyén dung S

Du kién ngay

) A Du kién sau 6 thang
vao cong ty

1. Kiém duyét ho so
Quy trinh

phéng van

Ho6 trg chi phi di lai trong qué trinh lam viéc

Thoi gian .
S 6 Thang
thu viéc
So vong 1 1an ( phdng van vdéi lanh dao
phdéng van Céng ty)

2. Phéng van ( Truc ti€p hoac qua skype véi lanh dao cong ty)



